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Circ. n° 464                   Lonato d/G, 05/06/2023 

                           Al personale docente 
Al personale ATA 

Alla DSGA 
Al sito WEB 

Agli Atti 

 
OGGETTO: Gestione scrutini per l’a.s. 2022/2023 e adempimenti finali 

 

CARICAMENTO PROPOSTE DI VOTO 

Le proposte di voto dovranno essere caricate non oltre il giorno antecedente lo scrutinio. 

Il Coordinatore provvederà al caricamento della proposta di voto di Educazione Civica e 

verificherà la presenza di tutte le proposte di voto. 

Il Coordinatore provvederà al caricamento della proposta di voto di comportamento che 

come da precedente comunicazione, non dovrà tenere in considerazione ritardi e uscite 

anticipate legati a motivi di trasporto. 

 

ALUNNI AMMESSI ALLO SCRUTINIO IN DEROGA ALLE ASSENZE 

Qualora uno studente avesse superato il 25% delle assenze sul monte ore annuo, lo stesso 

in fase di controllo delle proposte di voto nel tabellone avrà evidenziato un NF in rosso nella 

casella frequenza, se nulla verrà fatto in fase di scrutinio la sua riga dei voti diventerà azzurra 

e su tabellone finale non ne comparirà alcuno e l’esito sarà NON AMMESSO NF. 

Se il CdC decidesse di ammetterlo in deroga sarà necessario nella schermata dei voti proposti 

(quindi prima dello scrutinio) cliccare sul NF rosso e selezionare dal menù a tendina che si 

usufruisce della deroga. 

Questa operazione riattiverà quindi lo studente e i relativi voti. 

 

DOCUMENTAZIONE DA CONSEGNARE ALLA SEGRETERIA AL TERMINE DI OGNI 

SCRUTINIO 

Al termine di ogni scrutinio il Coordinatore di Classe deve Consegnare alla segreteria la 

seguente documentazione debitamente compilata:  

● Tabellone voti esito finale  

● Verbale del Consiglio di classe   
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Le lettere alle famiglie dei ragazzi con giudizio sospeso, le lettere di non 

ammissione e il certificato delle competenze verranno generate e inviate 

automaticamente dalla segreteria.  

La tempestiva comunicazione telefonica di non ammissione sarà curata dal 

coordinatore immediatamente dopo lo scrutinio e necessariamente prima della 

pubblicazione degli esiti. 

 

Inoltre i docenti devono: 

 

● entro l’8 giugno indicare direttamente agli alunni, tramite Classroom, le consegne 

estive, riportare sul proprio Registro elettronico personale il giorno della avvenuta 

comunicazione e i relativi argomenti assegnati. 

 

● entro il 30 giugno: 

 

○ svuotare il cassetto personale lasciando la chiave inserita nella serratura 

○ consegnare il notebook all’ufficio tecnico, se il Docente è a tempo determinato 

oppure se il docente è trasferito presso altra sede. 

○ depositare presso la segreteria tutte le prove scritte svolte durante l’a.s. 

2022/2023.            

 

 La Dirigente scolastica 
Prof. ssa Angelina Scarano 

Firma autografata sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 39/1993 

 

  


