
  

Gestione Libri di Testo

Accedere a Spaggiari con le 
proprie credenziali e cliccare il 

link “Adozioni”
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Ogni docente, per la propria 
disciplina di insegnamento, 

dovrà inserire in piattaforma il 
libro di testo in adozione per 
l’anno scolastico successivo



  

Dalla dashboard è possibile:

● Filtrare le classi per 
codice meccanografico 

● Selezionare l’anno 
scolastico successivo 

● Scegliere la classe per 
inserire il libro di testo in 
adozione per il prossimo 
anno scolastico
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Dopo aver selezionato la classe di 
interesse è possibile visualizzare i 
libri di testo in adozione per la 
classe corrente, i docenti di 
riferimento ed il numero di alunni

..continua Cruscotto Libri di Testo 3

Cliccare sul pulsante + per inserire 
il libro di testo



  

Aggiungere il libro in adozione 
compilando tutti i campi. Nel 
caso in cui si è a conoscenza 
del codice ISNB inserire il 
numero nel campo “Ricerca 
Libro”
In automatico saranno 
compilati tutti gli altri campi.

Nel caso di nuova adozione 
scrivere 2023 nel campo 
“Anno Adozione”
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Premere 
conferma per 

inserire il libro



  

Ultimato l’inserimento è possibile visualizzare tutti 
i libri di testo della classe.

Sulla sinistra è indicato il tetto di spesa mentre 
sulla destra il totale da approvare. Sarà compito del 
coordinatore di classe procedere all’approvazione 
dei libri di testo (anche durante il cdc)

Premendo il pulsante matia è possibile effettuare 
una modifica al libro di testo oppure cancellarlo col 
pulsante cestino
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Il docente coordinatore di classe ha 
abilitate, oltre alle funzionalità già 
viste, alcune funzioni aggiuntive:

● Funzione “Stampa” riepilogo libri 
di testo su carta intestata

● Funzione “Approva” libri di testo 
proposti dal consiglio di classe 
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Per la stampa dei libri di testo su 
carta intestata da adottare il 
successivo anno scolastico, 
selezionare il formato di 
esportazione del file (Pdf, Docx o 
Odt) e successivamente il tipo di 
report (ad esempio Libri di testo 
Proposti)
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Per approvare i libri di testo 
(operazione che può essere 
svolta anche durante il 
consiglio di classe) il 
coordinatore dovrà spuntare 
tutti i libri (premendo T si 
selezionano tutti, N nessuno).

Successivamente confermare 
la scelta con “Conferma”

Approvazione Libri di Testo (solo Docenti Coordinatori) 8



  

Per qualsiasi chiarimento contattare
l’Animatore Digitale

info@cerebotani.it

Grazie dell’attenzione
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