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Ai docenti dell’IIS Cerebotani 

Agli studenti ed alle famiglie delle classi

Ai collaboratori scolastici

Alla DSGA

Al sito WEB

Agli Atti

Oggetto:  Gestione  e  giustificazione  entrate  in  ritardo,  uscite  in  anticipo  e  assenze
giornaliere

Con la presente si comunica ai docenti, agli studenti ed alle rispettive famiglie quanto segue:

● Gestione ritardi

Si ricorda che , come annoverato nell’art.4.3 del Regolamento d’istituto, non è possibile entrare
in classe oltre le ore 9:50, salvo casi eccezionali opportunamente documentati, autorizzati dal DS
o da un suo rappresentante.

● Gestione uscite anticipate

Gli  studenti  devono  consegnare  i  libretti  correttamente  compilati  con  la  richiesta  di  uscita
anticipata entro e non oltre il termine della prima ora presso le bidellerie delle varie sedi.

Successive richieste non saranno prese in considerazione, salvo situazioni di emergenza.

● Giustificazioni assenze

Il docente della prima ora provvede a giustificare le assenze degli studenti della classe. 

Qualora  lo  studente non disponga della  giustifica,  il  docente  annota  in  agenda la  mancata
giustificazione. 

Se  il  secondo  giorno   lo  studente  non  provvede  ancora  a  giustificare  l'assenza,  il  docente
annoterà sul registro di classe che il terzo giorno, in mancanza reiterata di giustifica,  l’alunno
sarà accompagnato in segreteria per contattare la famiglia.

La Dirigente scolastica
Prof. ssa Angelina Scarano

Firma autografata sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 39/1993


