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Circ. 120
Lonato 04/12/2020
Al personale Amministrativo
Agli Assistenti Tecnici
Ai Collaboratori scolastici
OGGETTO: DISPOSIZIONI PER IL PERSONALE ATA

Visto la comunicazione 1990 del 5.11.2020 avente per oggetto DPCM 3 novembre 2020 e successivo
DPCM 03/12/2020

Visto le indicazioni per il personale Assistente Amministrativo dove si invita per quanto possibile, ai
sensi dell’art. 5 c.4 lett. a) del DPCM a svolgere la propria attivita lavorativa in modalita agile e a
garantire una differenziazione dell’orario di ingresso e di uscita del personale impegnato su attivita
non espletabili a distanza;

Si organizza la seguente modalita di lavoro agile per il seguente personale:
Per il periodo 04/12/2020 — 22/12/2020

e Caiazza Maria
e Lo Giudice MariaGrazia

II restante del personale amministrativo lavora in presenza per il periodo 04/12/2020-22/12/2020
di norma dalle 8 alle 14

Per il personale che lavora in modalita agile € necessario tenere un resoconto delle attivita svolte
giornalmente.

Per il periodo 04/12/2020 — 22/12/2020 — (N.B. visto le chiusure dal 21/12 per coloro che devono
viaggiare da una regione ad un'altra saranno concordate di persona possibilita alternative di orari)

Tutti gli assistenti Tecnici osservano in presenza |'orario 8,00 — 14,00 e svolgeranno la propria attivita
lavorativa a supporto della DDI, adempimenti connessi alla consegna di materiale tecnologico nonché
ai piani di manutenzione forniti dai responsabili di laboratorio.

Il tecnici verbalmente incaricati, ma l'invito € rivolto a tutti i tecnici, che sono disponibili devono
sistemare logisticamente, prima della ripresa dell'attivita scolastica in presenza i PC presenti nelle
aule, collegarli in rete e all'alimentazione elettrica raccogliendo cavi nelle dovute fascette. Il Pc si
deve collegare alla rete di istituto, alla Lim presente in aula e a internet. Eventuale materiale
mancante deve essere riepilogato al Tecnico Mutti per procedere successivamente all’acquisto.
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Per 'Open Day , ad integrazione della precedente comunicazione del 28/11/2020 presenza del
tecnico Cala il 06/12/2020 e il 10/01/2020 dalle 9,30 alle 13,00

Per il periodo 04/12/2020 — 07/12/2020 -

e I seguenti collaboratori scolastici continueranno a prestare servizio in presenza per
assicurare attivita che si ritengono indifferibili:

e Colonna Mama Vianelli Capuzzi Cuffaro Franchini osservano l'orario 8,00 — 14,00

e Cavaleri, Lo gioco, DiBiase, Manca Osservano l'orario 7,30-13,30

e Il restante personale 8,00 — 14,00

La settimana dal 16/12/2020 al 22/12/2020

I seguenti collaboratori scolastici continueranno a prestare servizio in presenza per assicurare
attivita che si ritengono indifferibili

e Mama, Vianelli, Capuzzi, Cuffaro, Franchini, osservano l'orario 7,30 — 13,30
e Cavaleri, DiBiase, Manca, Colonna Osservano |'orario 8,00-14,00
e Pomeriggio — ITS dal 16/12/2020 al 18/12/2020 13,00 -19,00 - (Dibiase/Colonna)

La settimana dal 09/12/2020 al 15/12/2020

I seguenti collaboratori scolastici continueranno a prestare servizio in presenza per assicurare
attivita che si ritengono indifferibili:

e Sansivieri , Malorgio , Fortino, osserveranno |'orario 7,30 -13,30

e Gianpietro e Frera A. Nodari Logioco 8,00 — 14,00

e Pomeriggio — manutenzione provincia /ITS: 11/12 — 14/12 — 15/12 dalle 13,00 alle 19,00
(Frera A./Lo Gioco)

Si ricorda che il personale che prende servizio alle 7,30 deve provvedere alla
sanificazione degli uffici di segreteria e dirigenza. Per la ripresa della scuola prevista il
07/01/2021 si raccomanda una pulizia e igienizzazione di tutti gli spazi.

Per il periodo natalizio la maggior parte del personale usufruisce delle ferie a.p e in subordine quelle
dell'a.c. e/o RLS ad eccezione del 24/12/2020 che €& prefestivo. Il personale prestera servizio dalle
8 alle 14

F.to Il Dirigente Scolastico

Prof. Falco Vincenzo
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