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   A TUTTI I DOCENTI 

DELLA SEDE CENTRALE E DELLA SEDE STACCATA 

AI DOCENTI RESPONSABILI DI LABORATORIO 

AGLI ASSISTENTI TECNICI 

Oggetto : Recupero documenti e materiale cassetti sala docenti -notebook/ 
ricognizione beni laboratori. 

Al fine di procedere agli adempimenti indicati in oggetto senza interferire con la 
didattica a distanza e per un accesso graduale, in sicurezza all’Istituto, si comunica che a 
breve sarete contattati dalla segreteria per fissare un appuntamento pomeridiano (dalle 
ore 14,00 alle ore 18,00) per consentire il riordino della scuola ed il recupero dei Vs 
materiali. 

I docenti, provvisti di mascherina, guanti, devono accedere alla scuola 
dall’ingresso lato sud mentre l’uscita è dall’ingresso principale. La sosta a scuola è di max 
20 minuti per docente. 
Per quanto riguarda i notebook in dotazione ai docenti di proprietà della scuola, gli stessi 
devono essere restituiti entro il 30/6 solo dai docenti  pensionandi, a tempo determinato 
ed eventualmente dai docenti a tempo indeterminato che hanno richiesto la mobilità.  
 Anche Per quanto riguarda  i laboratori e in particolare: 

 la rilevazione di manutenzioni straordinarie necessarie alle attrezzature e ai locali. 

 la ricognizione annuale  dei beni mobili  consegnati in custodia, ai responsabili di 
laboratorio 

 la segnalazione dell’’esistenza di eventuali beni  fuori uso che devono essere 
segnalati con breve relazione al Dirigente scolastico descrivendone le circostanze 
che hanno determinato tale situazione e  indicando il loro n° di inventario  

La segreteria fisserà un appuntamento di concerto tra i responsabili di laboratorio e gli 
assistenti tecnici, per il tempo necessario ,al fine di ottemperare all’’adempimento 
richiesto. 

 Prof. Galesi – AT Ingenito – CAD BIENNIO 
 Prof. Alberto – AT Ingenito – OFFICINE MACCHINE- MACCHINE FLUIDO – 

SALDATURA CNC 

 Prof. Alberto – AT Nibali – AUTOMAZIONE- CAD  TRIENNIO – TECNOLOGIA 
 Prof. Sciambarella – AT Aloi – LABORATORIO DI INFORMATICA 0-1-2 Laboratorio 

mobile sede 

 Prof. Saretto- AT Nicolaci/Fiolini – Lab. Chimica triennio – Chimica biennio/Fisica 
 Prof. Strano – AT Calà – Lab. Elettronica e sistemi – Disegno e progettazione – 

Elettronica e comunicazioni 

 Prof . Roma – Prof. Petrone Palestre 
Tutte queste operazioni devono completarsi entro il 15/6/2020 
Si ringrazia della collaborazione. 
                                                     

La Dirigente Scolastica reggente 

Prof.ssa Stefania Battaglia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
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