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Circ. n.216 del 19/02/2020

QUADRO SINOTTICO

INDIVIDUAZIONE E ATTRIBUZIONE DI RUOLI E AZIONI

PER IL PERSONALE INCARICATO

QUALIFICA

RUOLO

AZIONI DA SVOLGERE

Dirigente Scolastico

Coordinatore evacuazione

Coordina le operazioni di
evacuazione e impartisce le
disposizioni previste per
I'evacuazione dell'edificio,
avverte i SOCCorsi.

Collaboratori del
Dirigente Scolastico
e/o Referente di sede

Collabora per I'evacuazione

Collabora per le operazioni
di evacuazione, impartisce
le disposizioni previste, da
I'allarme (se non
diversamente indicato),
avverte i SOCcorsi.

Gli addetti
all'emergenza

Verificano la corretta
esecuzione delle operazioni
di evacuazione (i referenti
di sede o incaricati come da
nomina)

Si attivano immediatamente
per svolgere tutte le azioni
previste dal compito loro
assegnato. Collaborano con
i docenti e studenti,
supportano i docenti in
difficolta.

Personale ATA
responsabile del
corridoio del piano
assegnato

Sovrintendono la corretta
discesa dalle scale,
Sovrintendono la corretta
discesa dalle scale,
indicano le vie di uscita,
controllano giornalmente
presidi e mezzi antincendio.

Verificano che non si
seguano percorsi non
assegnati e che tutto si
svolga con la dovuta
celerita ma compostezza.
Controllano tutti gli spazi
della scuola interessata
all'evacuazione al fine di
verificare che tutti, studenti
e lavoratori, abbiano
effettuato l'esercitazione
Verificano giornalmente
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degli estintori, idranti, luci
emergenza, uscite
d'emergenza.

Docenti impegnati in
attivita didattiche
responsabili della
classe

Responsabili del corretto
sgombero della classe e/o
laboratorio

Impartiscono le disposizioni
agli alunni, indicano
'APRIFILA e il
CHIUDIFILA, indicando e
accompagnando verso le
uscite fino al punto di
riunione, portando con se il
registro delle presenze.
Compilano i moduli
dell'evacuazione una volta
raggiunto il punto di ritrovo
esterno e verificate le
presenze degli alunni.

Studenti e allievi

APRIFILA e CHIUDIFILA
per ogni classe

Abbandono ordinato delle
aule e/o laboratori, dirigersi
verso le uscite assegnate

Personale
Amministrativo
presente nell'istituto

Responsabili del corretto
sgombero degli Uffici e/o
locali

Impartiscono gli ordini ai
visitatori e utenti esterni,
indicando e
accompagnando verso le
uscite di sicurezza
assegnate. Disattivano le
apparecchiature elettriche.

Personale ATA
responsabile dei punti
di ritrovo

Responsabili della
sicurezza del percorso al
punto di ritrovo esterno.

Controllano che nessuno
corra o spinga, verificano
con i singoli docenti la
presenza di tutti gli alunni e
lo stato

Squadra Antincendio
(personale incaricato
come da nomina
ricevuta)

Responsabili del tempestivo
intervento a supporto
dell'emergenza

Intervengono sul posto
tempestivamente svolgendo
i compiti di emergenza del
caso Azionano gli estintori
e/o idranti.

Squadra Pronto

Responsabili degli interventi

Intervengono prontamente,
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Soccorso (personale
incaricato come da
nomina ricevuta)

di primo soccorso e
assistenza.

offrono i primi soccorsi,
assistono il personale in
servizio, gli studenti e i
visitatori che necessitano di
eventuale assistenza.

F.to La Dirigente Scolastica reggente

Prof.ssa Stefania Battaglia




