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Circ. n. 168                                                                                  Lonato del Garda, 15/01/2020 

 

Ai Docenti  dell’Istituto 
Ai Coordinatori delle classi  dell’Istituto 

Al Sito Web 

Agli Atti  
 

OGGETTO:  Scrutini I° quadrimestre A.S. 2019/2020 

Con la presente si forniscono le istruzioni operative per le operazioni di scrutinio: in particolare,  collegarsi al 

portale Mastercom e cliccare in modo consecutivo sulle seguenti  icone: 

 PAGELLE 

 Classe 
 Gestione Tabellone 

 Inserimento automatico (Voti e assenze) 

 Modifica 

 
Dopo l’inserimento automatico il docente può comunque modificare il voto. 

La proposta di voto per tutte le classi  1^-2^-3^-4^-5^  del nuovo ordinamento  è unica 

I docenti devono compilare per ciascun allievo: 

 La tipologia del recupero per i voti insufficienti che è: 
 

             Recupero in itinere 

 Studio individuale  

P.S. l’esito della prova di verifica dovrà essere implementato dal docente successivamente 

I docenti coordinatori devono gestire lo scrutinio nel seguente modo: 

 Aprire il consiglio di classe e contestualmente i voti dei colleghi diventano effettivi, apportare i dovuti 
aggiornamenti 

 Assegnare il voto di condotta 

 Chiudere il consiglio di classe  

STAMPARE 

 Il  verbale 1° quadrimestre  1-2-3-4-5 (per tutte le classi) 

 Tabellone firmato da tutti i componenti del Consiglio di Classe da allegare al verbale dello scrutinio. 

 La pubblicazione delle valutazioni avverrà in un’unica soluzione da parte della segreteria alla fine di tutti gli 

scrutini e verrà data comunicazione ai genitori sul registro elettronico. Il coordinatore di classe controllerà sul 
libretto scolastico dell’alunno l’avvenuta presa visione della comunicazione. 

 Firmare il foglio allegato relativo al registro generale dei voti 

 
 

 
La Dirigente Scolastica reggente 

Prof.ssa Stefania Battaglia 

Firma autografata sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 39/1993 
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